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O0SA 1 HALLI NNON JA TOI MINNAN J AR
1LUKU KUNNAN JOHTAMI NEN

Kuntalain (410/2015) 68§: n mukaisest: kunnan toi mi
osallistumisen kuntien yhteistoimintaan ja kunnan
perustuvan toi minnan. Johtaminen tarkoittaa tadassa
Kunnan ylimpdadan johtoon kuuluvat valtuusto, kunna
18§ Hallintosdadnnon soveltaminen

Siikajoen kunnan hallinnon ja toiminnan jarjestam
noudatetaan tdaman hallintosadadanndédn maarayksia, el |
28 Johtamisjarjestel ma

Johtamisjadarjestel ma perustuu kuntastrategiaan, t a
paatoksiin.

S oSpwedk taa kunnan toiminnasta |j taloudesta sekia
toimivaltaa siirretadan tdaman hallintosdadanndédn maar
<MVV VZ wogSpMeaa valtuuston padatodsten valmistelusta,
Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa
yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sekda
ja riskienhallinnan jadarjestamisesta.

<MVV Vvi}ZSoiht aa kunnanhallituksen alaisena kunnan ha
sekda vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituk
38 Esittely Kunnanhallituksessa
Kunnanhallituksen esittelijadana toimii kunnanjoht a
t oi mi i hallintojohtaja.

4§ Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtidvat
Kunnanhallituksen puheenjohtaja

l1.johtaa kuntastrategian sekda kunnanhallituksen t
yhteistyota ja kday asioiden kadasittelyn edell ytt:
sopivin tavoin yhteyttda kunnan asukkaisiin ja mi
2.vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen val mist
kytkemisesta valmisteluprosessiin tarkoituksenmi
3.vastaa siita, ettada kunnanjohtajan kanssa kaydaai
4 Myontaa enintdaan 1kk virkavapaan kunnanjohtajall
pituiset virkavapaat padattaa kunnanhallitus
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158§ Toimialojen organisaatio ja tehtavat
Kunnanhallitus ja |l autakunnat maaraavat al aisensa
hallint saan ssa ei ole asiasta maadaratty
Kunnanhallitus maadraa toimialojen valisesta tehta

168§ Toimialajohtajat

Si vi tyslautakunnan toimialaa johtaa sivistysjoht
Siikajoen | ukion htori

Teknisen | autakunnan toimialaa johtaa tekninen jo
maanmittausinsindori

Toi |l ajohtaja astaa toimialansa t i mi nnasta se
kunnanj htaja i | autakunnan al aisuudess Toi mi
hei da s i j i ns

178§ Tulosaluejohtajat

Tul osaluejohtaja vastaa tulosalueensa toiminnasta
|l autakunnan ja toimialajohtajan alaisuudessa.

188§ Toi mintayksi koiden esimiehet
Toi mint y ksi kon s i mie vasta toimintayksikon to
tul os al ejohtaja al ai suudessa
Tulosaluejohtaja maaraa toi min y k s i 6n esimiehen
tehtdavia hanen ollessa poissa tai esteellinen.
4LUKU KONSERNIOHJ AUS J A SOPIMUSTEN HALLIT!
Kuntakonsernin muodostavat kunta ja sen tytaryhte
kirjanpitolain mukaisest: maadaradaysvalta.
198§ Konsernijohto
Siikajoen kunnan konsernijohtoon kuul uvat kunnanh
johtaja Kunnassa on | aadittuna erillinen konsern
208 Konsernijohdon tehtavit ja toimivallan ja
Kunnanhallitus
l.vastaa omistajapolitiikan, omi stajaohjauksen |
val mistelusta valtuustoll e,

2.vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja ol



3. maaraada konsernijohtoon kuulwuvien viranhaltij ol
tydédnjaon,
4 .antaa valtuustolle puolivuosittain raportin vy
aseman kehittymisesta sekda arvion t |l evasta k.
5.seuraa ja arvioi vuosi ttai omi st aj ohjauksen
toteutumisen, riskienhalli nan ja menettelyta
kerran valtuustokaudessa,
6. kdasittelee arvioinnin tulokset ja johtopadaatok:
7.antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen ede!
8.vastaa tytaryhteisodojen hallitusten jasent n ni
9.ni medada kunnan ehdokkaa tytaryhteisojen halli:
10ni mea yhti ckokousedustajat ja antaa heill e ol
Kunnanjohtajan tehtdavana on toimia konsernin joht
ohjattavakseen maarattyjen yvhtioéiden hallintoon |j
218§ Sopimusten hallinta
Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sop
ohjeet sopimushallinnasta.
Sopimusten vastuuhenkil 6inadg toimivat toimialajoht
S5LUKU TOI MI ELINTEN TEHTAVAT JA TOI MI VALL ¢
Kuntalain 91 §:n mukaan valtuusto tekee paatosval
hallintosdaannoll a. Toimivaltaa voidaan siirtaa to
Hankintojen osalta toimivaltuudet on maaritelty p

228§ Kunnanhallituksen tehtidvat ja toimivalta
Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa ja vastaa
1. kiintedan omaisuuden ostamisesta | a myymi sesta
ohjeiden ja maardaysten mukaan,
2.rakennustonttien varaamisesta ja myymisesta v
3.tonttijaon tai asemakaavan toteuttamista vart
ostamisesta, myymisesta, vai htamisesta ja | un
4 ,asemakaavan mukaisen tonttijaon muuttamisesta,
5.poi kkeamisluvista,
6.maa-alueiden ja rakennusten vuokr I I e antamise
paatoksell daan siirtaia datosvall a muul l e toin
7.irtaimen omaisuuden hankki misesta, myy misesta,
|l uovuttamisesta, el | ei padtosvalta kuulu | auta
8.l ykkayksen myontdamisestda tonttien ja muiden al
rakentamis - t ai muun sellaisen velvollisuuden
9.pienhankintaohjeen hankintarajan ylittavalta o
paadapiirustusten ja kustannusarvion hyvaksymise
paadatosvaltaa jonkin maaradarahan kaytosta,
l10kunnan kaavoituksen suunnittelusta ja ohjaamis
lletuostolain mukaisesta etuosto-oikeuden kadaynni
paadatosvallan kunnanjohtajalle maaraamaéakseen aj
l2vapautuksesta, huojennuksesta tai I kkayksesta



siten kuin on sdddetty sekada kunnallisen maksun
l13ssaatavien ja kunnalle tulevien suoritusten hyyv
kirjanpidosta poistamisesta huolimatta saatavi
l4vvahingonkorvauksen myontdamisestada tapauksissa,
korvausvel volliseks:i ja vahingonkorvauksen maa
15kunnan riskien vakuuttamisesta

l16t.al ousarviol ai an ja yli yhden vuode maturite
vahvistamaan enimmdisrajaan saakka sekada yksity
jarjestelyn ja hoidon kannalta tarpeellisista
maaraamalleen viranhaltijalle.

l17lausunnon antamisest val tuusto paadatoksesta t
ettei val tuuston padaatosta ole valituksessa esi

238§ Lautakunnan tehtavat ja toimivalta

Lautakunt j oht a j a ehittaa alaistaan toimialaa

Lautakunt seur a j a rvi oi palvelujen vaikuttavu

osallistu palvelujen suunnitteluun ja kehittadamis

Lautakunnat vastaavat tilahankkeiden tarveselvity

til hankkeide yleissuunnittel uohjeen mukaisest:

nNi medamada suunnittelu- ja rakennustoimikunta

Lautakunta edust a ntaa ja kayttaa kunnan puhev

kunnanhall it kse paadattamalla tavalla sek eri tyi

AlA]+*8Ce0 us luvd % 33 W

1. missda |l aajuudessa se siirtaa toimivaltaansa vir:
ol e muuta mainittu

2 . maksuperusteista | akien, asetusten ja wval:@t ust o

3.toimialansa sisadise valvonnan ja riskienhallini
mukaisest.

4 . sivistystoimen hankinnoista talousarvion ja pie]l

5.joukkoliikenteen hankinnoista, mi k al i h a i nta
hankinnoista vastaa sivistystoimenjohtaij

6.l autakunnan alaisen toiminnan kaytosta p stet ul

d Ivlv vo usS Ipvs % 388 W

1. yksityisteiden kunnossapito- ja perusparantamis
mukaisest.i

2. mi ssda | aajuudessa se siirtaa toimivaltaansa vir:
e i ol e muuta mainittu

3.maksuperusteista | akien, a sten ja val ust ol

4 . toi mialansa sisdisen valvonna ja riskienhallini
mukaisest.i

5.teknisen toimen hankinnoist talousarvion ja pi

6.l autakunnan alaisen toiminnan kaytoéostada poistetul

dIvl]v vo us Ipvs S}Ju]lw

1. maankaytto- ja rakennuslain mukaisena an ral

2.ymparistonsuojelulain arkoittamana ku y mp a
valvontaviranomai sena

3.vesilain tarkoittamana kunnan viranomaisena

4 . jatelain tarkoittamana jatehuoll on |l vont vior [

5.maa-aineslain tarkoittamana kunnan l vontavir r



6.vesi huoltolain tarkoittamana kunnan valvontavir:
7.ul koilulain mukaisena kunnan | eirintdalueviranort
8.vesiliikennelain mukaisena toimielimenia

9. maastoliikennelain mukaisena toimielimenia

248§ Viranhaltijoiden tehtavat ja toimivalta
<HVV Vi}ZS i % 88§ W

1. toimialojen vadalisestda henkil 6stdén kaytosta

2. tiedotus -, neuvottelu- ja edustustilaisuuksien |j
3.hankinnoista talousarvi n ja pienhankintaohjeen
4 . tyoryhmien asettamisesta yksittadaisten asioiden
5.rakennusten ja alueide tilapaisesti vuokrall e ¢
muuta maaratty

6.kunnan korvattavaksi kuul uvista vahingonkorvauk:
7.johtoryhmdan ni medamises:t

ANAl*3Ci}z8 i i 8§ Ivlv v ilZS8 i % 383 A SW

l1.asioista, joista lautakunta on tehnyt viranhalt]
2.toimialansa kdaytodssada olevien tilojen ja maa-al ue
ottamisesta, el | ei hallintosdaannoésta muuta | ohd:u
3.oman toimialansa osalta korvattavaksi kuul uvi st :
4 . hankinnoista talousarvion ja pienhankintaohjeen
5.toimialansa tilapadisistada tyoryhmista ja toimiku:l
6.toi mialansa hanke- ja avustushakemusten all ekir]
258§ Toimivallan edelleen siirtiminen
Toimielin voi siirtadaa sille tadassada luvussa maarat:t
Toimivaltaa ei vV oi siirtaa edell een.

Val tuustolla on oikeus yksittaistapauksissa pidat
268 Normaalista toimivallasta poikkeaminen
Hallintosdaannoén muiden | ukujen toimivaltamaadarayks
vuoksi Tallaisia syita voivat ol l a esimerkiksi h
el intadarkeiden palveluiden keskeytymiseen, tal oute
ymparistoon kohdistuvat uhat, jotka aiheuttavat v
toiminnallisen tai taloudellisen riskin.
Kunnanjohtaja voi kayttaada normaalista toimivallas
turvaamiseks: ja tilanteen normalisoimiseks:i valt
kayttaa normaalista toimivallasta poikkeavaa paat
tilanteen normalisoimiseks:i omall a toimialallaan
kunnanjohtaja paata asiasta.

Kunnanhallitukselle tulee raportoida 26 §:3ddan per
viipymatta.

278§ Toimivalta paddttaa asiakirjan antamisesta

Val tuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratk



Toimielin voi paattamassaadan | aaj
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288§ Asian ottaminen Kunnanhallituksen kasitel

puheenjohtajan |j
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Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen ja kun
tekemi stdaan otto 0 i a
tekemistaan ottokel poisista paatoksista
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Kunnanhallitus ja |l autakunta voiwvat kuitenkin tar
asioissa

6LUKU TOI MI VALTA HENKILOSTOASI OI SSA
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Laissa kunn viranhaltijasta sdaadetadadan se
asioista, joista taytyy paattaa hallintopaatoksel

toimivallan jaosta.

318§ Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkil é

Mi k &l i toimivall ast a henkil 6sto0a
toimivalta on kun I 1 [

35
[«3]
>
[«]

328§ Viran perustaminen ja lakkauttaminen seki

Val tuusto paattaa viran perustamisesta ja | akkaut



338§ Virkasuhteen muuttaminen tyosuhteeksi
Kunnanhallitus padattaada virkasuhteen muuttamisesta
348§ Kel poi suusvaatimukset ja tehtidvakuvaukse
Virkasuhtees n ottava viranomainen paattaa viran
per tett s s a
Henkil 6stoltada vaadittavasta kel poisuudesta pideta
Tehtavakuvauksessa maaritell daan henkil 6n asema | a
tyonantajan edustajan ja asianomaisen viranhalti]|j
asianomaisen ammattiryhmdan edustajan kanssa Teht
kanssa esimerkiks: vuosittaisissa kehityskeskuste
Tehtdvadakuvan vahvistaa:

1. kunnanhallitus kunnanjohtajan osalta

2. kunnanjohtaja toimialajohtajien ja valitto

3. toimialajohtajat valittomien alaistensa osa

4. tulosaluejohtajat, rehtorit ja koulun joht
358§ Haettavaksi julistaminen
Viran tai virkasuhteen ja toimen julistaa haettayv
viranomai nen. Valtuuston oll essa paattava viranom
kunnanhallitus
368§ Palvelussuhteeseen ottaminen
Val t wwedtidsee kunnanjohtajan, hallintojohtajan, s i
Kunnanhvaallliittsuese ateri a- ja puhtauspalvelwupadaadallik?qor
SivistysJyaluttakasmttaoi mi al ansa virkasuhteiset vyl %
Tekninen Valt@kamttaoi mi al ansa virkasuhteiset y | i
KunnanjveHhHtiajsaee madardarahojen puitteissa valittodmas
toimialansa alaiset tyontekiijat maaradaai kaiseen ta
Toimial ajoht aj tul osaluejohtaja |j rehtor.i valit
kestavadan maaradaaikai e pal el ussuhteeseen
Toimial ajoht aj val. see toimialansa tyos hteiset
kestavadan maardaikaiseen palvelussuhteeseen
Palvelussuhteeseen tt a iranomainen paattaa te
tyodeh sopi muksia j a nan omia hjeita Vi kasu
koeajan maaraamisesta ja tyosuhteeseen ottava ir
Toi s i seksi otettu tyodsuhteinen nkil o oi da
maaraai kaiseen virkaan, mi hin héadane tydohodédnsada kuul
kel poi suusehdot
378 Ehdollisen valintapaatoksen vahvistaminen

Ehdol lisen valintapadaatoksen vahvistaa palvel ussuh
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78§ Lomauttaminen

unnanhal litus paadattaada henkil 6stoén | omauttamisen
omaut ksest paat aa kuit nkin valtuusto.
iranhal tiija ja tyontekijan | omauttamisest t oi
oi mial ajohtaja ja t |l osaluejohtaja padaattavat eni
omauttamisest al ai tensa osalta

8 § Palvelussuhteen pdattyminen

| vel S h t e rkamisesta k jall a, i rt anom
atta pal e | ssuhteeseen ttava i ranomainen
iranhaltijan il moitus virkasuhteen irtisanomises

aatetaan palvelussuhteeseen paattaneen viranomai

9§ Menetettyjen ansioiden korvaaminen
iranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 458§
0§ Palkan takaisinperi minen

i heettomast: ma ks et n pal kan tai muun virkasuhte
dattaa kunnanjoh j

7LUKU TI EDONHALLI NNAN J A ASI AKI RJAHALLTI NI
iikajoen unta on tiedonhallintalaissa tarkoitet
htadavadanad on jadarjestaa tiedonhallinta |l ain vaatim
tona toi mii kunnanhallitus.

Asiakirjahallinto ohjaa, val voo a kehittaa asiak
dvittamista ja arkistointia sekada pitaada hakumenet
aatavill a.

18§ Kunnanhallituksen tiedonhallinnan tehtavi
nnanhallitus vastaa siita, ettada tiedonhallintal
unnass a Tiedonhallinnan toteuttamiseen | iittyvi
1. vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvaus:t
2. vastuu tietoaineistojen sahkoiseen muotoon
3 vastuu tietoturvallisuusjarjestelyista, t i e

tietovarantojen yhteentoimivuudesta,
4 . vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedont
sadailyttdamisen jadarjestamisesta



528§ Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon teht
Kunnanhallitus vastaa siita, ettada asiakirjahallin
kunnan er.i tehtdavissada sekdia

l.vastaa hyvadan tiedonhallintatavan ja hyvadan henki
2.antaa tarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon h
viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen asi:
3.paattaa tiedonohjaussuunnitelman (TOS, e AMS, A M
vahvistaminen kayttoon, valvonta ja seuranta) s
4 . ni medad kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterin]
rekisterinpitajaa.

538§ Asiakirjahallintoa ja arkistotointa johta
Hall intojohtaja johtaa kunnanhallituksen al aisena
sdailytettavista asiakirjatiedoista sekia

l.vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon vir:
2.o0hjaa ja kehittaa asiakirjahallintoa osana kunn:
3.hyvaksyy kunnan tiedonkdasittelyn, sdailytyksen |j
4 . vastaa keskusarkistosta ja pysyvast.i sdilytetta
5.1 aatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valyw
mukaisesti,

6.huol eht i asiakirjahallintoon I|liittyvasta kouluwu
7.ni medaada kunnan arki tonhoitajan sekdia

8.hyviaksyy divitykset kunnan tiedonohjaussuunnit
54§ Lautakunnan/toimialan asiakirjahallinnon

Lautakunta/toi
ttelusta ja toteuttamisesta annettujen maar
rjahalll.i

s uu
as i

nni
a ki

mi al a huol eht i i oman toi mial ansa t

nnon, arkistotoimen ja tiedonhall:

n
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59§ Talousarvion muutokset
Tal ousarvioon tehtavat muut oks et n esit ttava v
muut osehdotukset talousarviovuode ai kan . Tal ou
kasitellada vain poikkeustapauksiss Ti i paatoks
talousarvion muut osehdot sta.

drdrahan muutosesityksessa on sel i ttadava myos

tul oarvioihin. Vastaavast.i toi minnan tavoitteid
uutoksen vaikutukset maararahoihi

0]

Val tuusto paattaa toimielinten madaararahojen ja t

608§ Omai suuden luovuttaminen ja vuokraaminen
Kunnan omaisuuden |l uovuttamisesta ja vuokraamises
perusteiden mukaisest: nnanhallitus voi siir

618§ Poistosuunnitel man hyviaiksyminen

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi

628§ Rahatoimen hoitaminen

Kunna rahatoi men htaviada ovat maksuval miuden vy
rahavarojen sijoittami en

Val tuust paa dd kunnan kokonaisvarallisuuden h
| i nan o m i en ja |l aina antamisen periaatteis
paattaa antol ai ojen j a i eraan padaadaoma muut ok s i
Kunnanhallitus padattaa | ainan ottamisesta ja | ai
per.i atteita

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhall it
Rahatoimen kdaytanndon hoitamisesta vastaa hallint
638§ Maksuista paattaminen

Val tuusto paattaa kunnan palveluista ja muista s

Kunnanhall it paadattaa tarkemmin maksujen perust
maksuista paattamiseen | iittyvadada toimivaltaansa
Saatavien poist m i s t myyntire ntrasta voida
Muutoin asia vi daan unnanhallituksen ratkaista

Q
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Asiakirjojen antamisesta perittiavit maksu

janotteest a, kopiosta tai muusta tul ostee
on esill e hakeminen vaati:i rityistoi menp
taan haun vaativuuden mukaan Kopiosta | a
sivukohtainen maksu

' 1'itus paattaa tarkemmin asiakirjojen ant

ULKOI NEN VALVONTA

sdannodossada maarataan ul koisen valvonnan | a
anosta ja tehtavista, tilintarkas syhteis
ta seka yhteistyosta.

Ul koinen ja sisdinen valvonta

allinnon |j tal oude val vonta |j rjiestetaisa
at kattavan alvontajarjest Il man

val von jarjestet a toimivasta johdost
s | utakunta ja tild@i tar astaj

kastajal./l on | sndolo- ja puheoikeus | au
I | u t mus henkil 6ill a j a i anhal ti]j i
n a niin daattdaessa

I'IT'i tus ei v oi maarata edustajaansa tarkas
sl autakunnan paat kset tehdaa i | ma i ra
nettel s oudatetaan muut i 15 | vun m

Tarkastuslautakunnan tehtidvadat ja raportoi

Q O @ ©

i k s i mitda kuntalain 1218§:ssad saadadet daidn, t a
ava tilintarkastajan tarkastussuunnitel m:
rkastajan tehtadavien suorittamista ja teh-H
mi seksi,
ittava, ettada tilintarkastusta varten o 1
rkastuksen suorittamisen julkishallinnoi

d aloitteita ja esityksiada tarkastusl autak:

sovittamisesta mahdollisimman tarkoitukse:
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puheenjohtaja toteaa valtuuston me

ohtaja voi tarvittaessa valtuuston

i an asit el yn al oi t mi t este
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| ddn suljetus a kokouksessa, este
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tavaksi. Asianomaisen henkil édn tul
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tava paikaltaan.
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100§ Ainestystapa ja ddnestysjarjestys
Aianestys toimitetaan sadahkoisesti/daidnestyskoneell a
tavall a Aanestys toimitetaan avoimest:
Jos ddanestykseen otettavia ehdotuksia on enemman
hyvaksyttavaksi danestysjarjestyksen. Aanestysijar
1. Ensin otetaan ddanestykseen kaksi eniten pohjaeh
asetetaan jaljellada olevista ehdotuksista eniten
jatketaan, kunnes saadaan |l opullinen vastaehdot
otettava pohjaehdotuksen kokonaan hyl kadaamista t
ddnestettadavadaksi muista ehdotuksista voittanutta
2.)J os asia koskee maaradarahan myoéntdamista, otetaan
ehdotuksen hyvaksyminen tai hyl kaaminen ja nain
jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytasa
danestetad.
3.Jos ehdotukse hyvaksyminen tai hyl kaadaminen on
hyvaksymisest t ai hyl kaadamisesta on dnestettayv
1018 Ainestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa ddanestyksen tuloksena syntyyv
J os paadatoksen tekemiseen vaaditaan | ain mukaan ma
puheenjohtajan on il moitettava siitda ennen ddanest
ddanestyksen tulosta todetessaan.
102§ Toi menpideal oi te
Tehtydadan kadasiteltdavanad olevassa asiassa paatoksen
toi menpideal oi tteen. Toimenpideal oite osoitetaa
paadatoksen kanssa eikada saa muuttaa tai | aajent a p
103§ Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Val tuuston poytakirjaan sovell etaan, mita poytaki
Val t usto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi v
poyt kirjan siltada osin kuin poytakirjaa ei tarkas
104§ Pidtosten tiedoksianto Kkunnan jasenille
Valtuuston poytakirja siihen |iitettyine valituso
kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 1406§: s

Py



3LUKU ENEMMI STOVAALI JA SUHTEELLINEN VAAI

05§ Vaaleja koskevat yleiset maidrdykset
rajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsin
rsinai en ja henkil kohtaisen varajasenen muodo
nemmi stoévaal.i toimitetaan suljetuin | ipui , j s
ul jetuin | ipuin. Sul jetussa | ippudanestyksessa a
dkyvissa
dnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintoja
heenjohtajan maaradaamdassa jarjestyksessa.
ldnestyslipukkeet s e arvonnass kdaytetyt l i put
os vaal.@ on toimitettu suljetui l i pui n, Il i put o
06§ Enemmi st oéovaal.i
nemmi stodédvaalissa ddanen voi antaa kenelle tahansa
alittavia on enemmdan kuin yksi, t i mielimen jase
alittavia ehdokkaita tai ehdokaspareja
hdell e ehdokkaall e tai ehdokasparille voi antaa
un enemmistovaal.i toimitetaan sul]j tuin |ipuin,
dntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoim
07§ Valtuuston vaalilautakunta
altuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten
autakunnassa on 5 jasentada ja kullakin henkil 6koh
altuusto valitsee jaseniks:i valituista | autakunn
autakunnan sihteerinada toi midi val tuuston poytakir
083§ Ehdokaslistojen |l aatiminen
hdokaslistassa saa olla enintdadan niin monen ehdo
aseni a tai varaj aseni a.
Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, mi ssa vaal
allekirjoitettava ehdokas!lista. Ensi mmdainen all ek
puheenjohtajalle | a i keutettu tekemdaan siihen
09§ Ehdokaslistojen jdttaminen ja vaalitoimit

nkohdan, mill oin ehdokaslista

altuusto maaraa aj a
il i toi mituksen nNi menhuuto al oiteta

oin vaal
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OSA 4 PAATOKSENTEKO JA HALLINTOM

15L.UKU KOKOUSMENETTELY

117§ Midraysten soveltaminen

Tadaman |l uvun maarayksida noudatetaan valtuustoa | uk
sovel't vin osin toimitus- ja katsel musmiesten kok
allintosdaannon muihin | ukuihin ndahden, j ol |l ei er
118§ Toimielimen piddatoksentekotavat

Toimielin voi kdasitellada asian varsinaisessa kokou
kokouspaikall a. Varsinaisessa kokouksessa voidaan
t ai sdahkoistda kokouskaytadannon jarjestel maa.

ai htoehtoisest: kokous voidaan pitadaada sahkoisessa
yhteyden ZdywV I1}3}ue

Toi mielin, l ukuun ttamatta valtuustoa, V oi my 0 s

padtoksentekomenettelZlkvsvd%e §8,de wsS ko kvoSssotCa X (

Kunnanhallitus paattaada sahkoisen kokouksen ja sah
perusteista.

Kunnanhallitus tai sen ni medma iranhaltija vasta
paataok ntekomenettel yyn tarvittavat k ni et | ai
ajantasaisia ja tietoturvallisia | i e edel | ytta
119§ Sahkoinen Kokous

Toimielin voi pita kokouksen sahkoise i edel | yt
yhdenvertaisessa nako- ja kuul oyhteydess a
Suljettuun sadahkoiseen okoukseen voi osallistua v
maar.i tel emi | | pal el il , joissa sal s's p i et
ul kopuolisten kuul tavi s a, kopioitaviss t ai naht
Toi mielimen suljett un kokoukseen o i o 1§ stu
kokouksen keskustel j n | uottamuksellisuus voidaa
Viranhaltijat ja |l uottamushenki 60t vastaavat omas
os al | t saan sahkoiseen koukseen. S al ssapit
yleiset salassapitoperustee ovat 24 §:ssa

1208 Sdhkéoinen paatoksentekomenettely

Toi mielin, l ukuun ottamatta valtuustoa, V o paat:t
paadatoksentekomenettel yssada kuntalain 100 §:n mukai
k avy dda kaikkiin toimielimen paatodédsvaltaan kuul uv
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38§ Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kas
i mielin voi esittelijan ehdotuksesta tai j adsene
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4§ Esittelijadt

nnanhallituksen esittelijastada maadaradataan 38§:ssa.
ittelijdan ollessa poissa tai esteellinen hanen
58§ Esittely

siat paatetadan toimielimen kokouksessa viranhal't
idtetdaan kuitenkin puheenjohtajan selostukse p o

ittelijada vastaa esittelemiensda kokousasioiden a
i mielimell padatosehdotuksen.

i I i & ehdot Ws}Zo Z JEpseiXtetsd Itytre |l dghj aoma k(es kuste
it |l istalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdot
s esittelijada ehdottaa asian poistamista esitys!]
i mi l i n v erityisesta syysta paattaa, ett
ranhal i esittelya Toimielin o i tall i p a
adi kannatusta

6§ Esteellisyys

nen asian kasittelyn al oi t mi t esteel | en

>
(0]
c
~+
—~+
Q

masta perusteesta sekada vetaydyttava asian

heenjohtajan on tarvittaess saatettava kokouks
i anomaisen henkil n t I e t rvit ae antaa e
teellisyytens arvioi ni s s a Annettuaan pyydety
kouksesta

nkil , jonka esteellisyyden toimielin ratkai ee
in hallintolain 29§:ss3da tarkoitetussa poikkeust
teel |l isy td koskeva rat i u on per stelt p
7 8 Poydallepano ja asian palauttaminen val mi
S keskustelun kuluessa tehddaadn kannatettu ehdot
Il mi stel tavaks:i t ai jokin muu ehdotus, jonka hywv
hujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitett
s ehdotus hyvaksytaan yksimielisest: t ai ddanest



ehdotu hyl ataan, asian kasittely jatkuu.
1388 Ehdotukset ja keskustelun paattaminen
Ehdotu on annettava kirjallisena, j os puheenjoht
Kun k k ki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaj
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko eh
139§ Il man ddnestystd syntyvdn paatoksen totea
Jos keskustelun aikana ei ol e tehty kannatettuj a
toimielimen paatokseksi
J os puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielises
puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paato
1408 Ainestykseen otettavat ehdotukset
Aanest kseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut e
t i menee kdasiteltavan asian ul kopuolell e, ei k ui
Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddanestyksen
rauenneeksi ei ka sita oteta ddanestykseen.
141§ Aidnestys ja vaalit
Ainest kseen sovelletaan muilta osin, mitada 12 | uv
Vaalin toimittamista koskevat maadaraykset ovat 13
1428 Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Poytakirjan pitdamisesta ja sisdallostada vastaa toim
poyt kirjanpitaja ova er i mi el tada kokouksen kul us
mu k a
Poytakir,] n all ekir] ittaa puheenjohtaja ja var me
Poyt kirja tarkastetaan toimielimen paattamalla t
Poytakirja voidaan all kirjoit aa | tarkasta s a
paat ksida koskeva poytakirja tai s e o0s a oi daan
Toimielimen poytakirjaan merkitadan ainakin:
Jarjes aytymistietoina
toi mielime ni mi
mer kinta kaytetyista paatoksentekotavoista
ksil oidaan paatokset, j ka on teh s ahko
kokouksen al kami - ja paattymisaika seka k
kokouspaikka
| d&snad ja poissa olleet ja missada ominaisuud
kokouksen |l aillisuus ja paatoédsvaltaisuus



Asian kasittelytietoina
ceasiaotsi k o
esel ostus asiasta
easiaa valmistelevan henkil édn ni mi
eesittelijadan paatosehdotus
eesteellisen henkil o6n esteellisyyden vy el
esteellisyyssadanndés ja esteellise enkil 6n
etehdyt ehdotukset ja niiden kannatukset (p
eehdotusten poisvedot
eddanestykset: danestystapa, ddanestysijari]
ettada kunkin jadasenen kannanotto il mene y
eval tuuston talousarvion | dhetekeskustel uss
evaal it vaalitapa ja vaal:@ tul o
siassa tehty padaataods
eri dava mielipide
Muuna tietoina
esalassapitomer kinniat
epuheenjohtajan all/l kirjoitus
epoytakirjanpitadajan varmennus
emerkinta poytakirjan tarkastuksesta sekiéa
emerkintada nahtavana pitamisestada yleisessada t
nahtavania
Poytakirjaan |liitetdaan paatoksia koskevat oikaisu
muutoksenhakukiell ot.
Toimielimen poytakirjan sisadaltoada koskevia maarayk
|l uottamushenkil on tekemissada paatodksissa
Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjei
1438 Pidtosten tiedoksianto kunnan jasenelle
Kunnanhallituksen ja |l autakunnan poytakirja siihe
valit sosoituksineen pidetadan tarkastamisen jaleke
1408:ssada tarkemmin sdaadadetadaian
Mu u viranomai poytakirja annetaan vastaavall a
viranomainen katsoo sen tarpeelliseks:i
Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tieto
paadatoksia tiedoksi yl eisessada tietoverkossa. Laut a
toimialall aan
16LUKU MUUT MAARAYKSET
144§ Al oi teoi keus
Kunnan asukkaalla sekda kunnassa toimivalla yhteis
toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajal
oite tulee tehdada kirjallisest: t ai sdahkoisell a

aloitteen tekijan nimi, koti kunta ja yhteystiedot



145§ Aloitteen kdsittely

Al oitteen kasittele unnan Vviranomainen, j ol |
asiass Jos toi mival ai n i ranomainen on toi mi
toimenpiteistda on annettava toimielimelle tieto |j
Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun | oppuu
toimivaltaan kuuluvista al oi teista | a iiden per
paattaa, mi tka al itteista on | oppuun kasitelty.
Muun toimieli men uin altuuston toimivaltaan kuu
niiden paattamal.l tavall a oi mielin voi s amal |
Jos aloitteen tekijoinada on vahintaan kaksi prose
kuluessa vireild!/l tul osta otettava toimivaltaisen
1468 Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Al oitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kul
kasitell aan, arvioitu kasittelyaika sekada kenel ta
Kun aloite on |l oppuun kasitelty, aloitteen tekiija
t i menpi ei siin

147§ Asiakirjojen allekirjoittaminen
Valtuuston ja kunnanhallituksen paadatokseen perus
kunnanjohtaja t ai kunnanhallituksen puheenjoht a
kunnanhallitus ole toisin paadattanyt

Val tuuston ja kunnanhallitukse toimituskirjan | a
kunnanhalli tuksen puheenjohtaja ja varmentaa hall
Mu u n oi mielimen padtokseen perustuvan sopi muksen
varmentaa toi mi | aj htaij , j ol l i toimielin ole
Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelman alle
Toi mielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poyt
Toi mielimen asiakirjoista annettavat otteet ja | a
toimielimen maardaamda henkil 6.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopi mukset
Val mi stelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa as
Arkistonhoitajalla on oikeus todistaa oikeaks:i p o
148§ Todi steellisen tiedoksiannon vastaanottanm
Todi ee sen tiedoksiannon voi kunnan puol est a

Il
htaja sekda kunnanjohtajan valtuuttama vir
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Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puol est a
puheenjohtaja ja | autakunnan toimialan johtava vi

17 LUKU PAATOSVALTA HAIRIO- JA POIKKEUSOLC

149§ Padtoksentekomenettelysta poikkeusoloiss
Val tuusto voi erillisellda paadatoksell da valtioneuvo

l.rajoittaa tadassada hallintosadadannoss a
toimivaltaa, kokoontumista ja paa

tettuj en
ent ekoa S |

Q)
-+
o
~ un
w o

2. keskeyttaa tassada hallintosadaannoss
toimivall an, kokoontumisen ja paa
kokonaisuudessaan padaatoksessa vyks

etettujen
enteon si
tyjen toi

Q.
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- n un

Val tuuston paatoksessa on mainittava, mi s s a | aaj
voi maan, ja minkada ajanjakson rajoitus- ja keskeyt

datoksentekomenettelyad rajoitetaan tai s e
ksen turvaamiseksi, val tuusto voi paatt 3
sdaanndn mukaiseen paivajarjestykseen, k un
n saavuttaa hallintosddanndén 119 §:ssd saia
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1508 Kunnanhallituksen paidtosvallan rajoitus
Mi k al i valtuusto tekee 149 §:n mukai sen paatokse:
ainoastaan valttamattomissa, kiireellista paatoks
151§ Esittelysta

Esittelysta kunnanhallitukselle 149 §:n perustee
vastaa s en toi mieli men esittelija, j ok a vastaa e
ol evalle toimielimelle.

1528 Soveltamisalarajoitus

Hallintosadaannon 1409 §: 4a ei sovell et a keskusvaal.i

153§ Hiiriotilanteiden ja poikkeusolojen joh

Siikajoen kunnassa on hairiotilanteiden j a poi
hairiotilanteissa ja valmiuslaissa maaritellyissa

Johtosdaannon kayttodnottamisesta padattaa kunnanha

Hairiotilanteiden ja poikkeusolojen johtosadaadanto o
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