Organisaation tiedonhallinnan vastuut

Siikajoen kunta on TiHL:n (906/2019, 48§) tarkoittama tiedonhallintayksikkd. Tiedonhallintayksikdn johto koostuu
kunnanjohtajasta ja kunnanhallituksesta. Tiedonhallintayksikdn johto on paattanyt tiedonhallinnan toteuttamiseen
liittyvista vastuista seuraavasti:

Tiedonhallinnan jarjestamisvastuu: kunnanjohtaja
Tiedonhallintamalliin liittyvat vastuut:

e Tiedonhallintamallin dokumentoinnista ja yllapidosta vastaavat seuraavat viranhaltijat:
o hallintopalvelut: hallintojohtaja
o tekniset palvelut: tekninen johtaja
o sivistyspalvelut: sivistysjohtaja
e Yllapitajat voivat delegoida dokumentointia oman organisaation sisalld tai dokumentointityota voi ostaa
ulkopuoliselta taholta. Vastuu sailyy kuitenkin viranhaltijalla.
e Tiedonhallintamallin muutosten vaikutustenarviointi
o Arvioinnin tekemisesta vastaa se palvelu, joka muutosta on tekemassa
o Vaikutustenarviointi kasitelldan erikseen paatésmenettelyssa
e Prosessikuvauksista vastaavat toimialajohtajat
o Tiedonhallintamallin paatéksentekomenettely
o Kunnanjohtaja hyvaksyy muutokset tiedonhallintamalliin
o Tiedonhallintamalli viedaan tiedoksi kunnanhallitukselle kerran vuodessa

Asiakirjahallintoon ja tiedonhallintaan liittyvat vastuut:

e Asiakirjajulkisuuskuvausta yllapitaa arkistonhoitaja

e Asiakirjapyyntoihin vastaavat arkistonhoitaja seka tiedonhallintavastaavat. Pyyntoihin liittyvasta
paatdksenteosta vastaavat toimialajohtajat.

e Asiakirjojen kasittelyn ja tiedonhallinnan valvonnasta vastaa toimialajohtajat.

e Asianhallinnasta vastaa hallintojohtaja

e Palvelujen tiedonhallinnasta tiedonhallintayksikdssa vastaa kunnanjohtaja

e Siilytysaikojen kokonaisvastuussa on arkistonmuodostaja. Sailytysaikojen toteuttamisvastuussa ovat
toimialojen tiedonhallintavastaavat. HenkilGtietojen sdilytysajat maarittelee rekisterinpitdja.

e Arkistotoimesta vastaa hallintojohtaja ja arkistosta arkistonhoitaja yhdessa tiedonhallintavastaavien kanssa.

Tietoturva- ja tietosuojavastuut:

e Tietoturvan kokonaisvastuussa on kunnanjohtaja.

e Toimialajohtajat vastaavat toimialansa sisdisesta tietoturvasta.

e Riskienhallinnasta ja varautumisesta on vastuussa kunnanjohtaja yhdessa toimialajohtajien kanssa.
e Teknista tietoturvaa hankitaan useilta eri toimittajilta.

e Kunnan tietosuojavastaavana toimii ICT-asiantuntija.

e Siikajoen kunta ostaa tietosuojapalveluita Joki ICT Oy:lta.

Tietohallinto

e Kokonaisvastuu tietohallinnosta on kunnanhallituksella.
e Kunnanjohtaja ja toimialajohtajat vastaavat tietohallinnon jarjestamisesta omalla toimialallaan.



e Tietohallinnon tehtavana on suunnitella kunnan tarvitsemaa ICT:ta kokonaisuutena.
e Tietohallinto vastaa jarjestelmien yhteentoimivuudesta organisaation sisdlla ja viranomaisasioinnissa.

ICT-palvelut ja tietojarjestelmat

e Kokonaisvastuu tietojarjestelmista on kunnanjohtajalla.

e Toimialajohtajat vastaavat toimialojensa tietojarjestelmista.

e |CT-palvelut tuottaa tydasemapalvelutukea.

e Joki ICT Oy vastaa tietoliikenteesta ja Tietolatva Oy palvelimien toiminnasta.

e Tietojarjestelmien toiminnan laadunvarmistuksesta vastaa ICT-palvelut

e Tietojarjestelmien toiminnasta ja niiden teknisesta yhteen toimivuudesta vastaa
o ICT-palvelut
o tietojarjestelmdn toimittajat
o paakayttajat

Vastuut tietovarannoista ja rekisterinpidosta

e Kokonaisvastuu rekisterinpitdjan eri tietovarannoista kuuluu toimialajohtajille, jotka ovat kunnan edustajia.

e Rekisterien operatiivisina yhteyshenkil6ina toimivat arkistonhoitaja seka tiedonhallintavastaavat.

e Vastuisiin kuuluu myds huolehtia terminologisesta yhteensopivuudesta (ns. semanttinen yhteentoimivuus)
o Yhteentoimiva.suomi.fi



