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1. Yleista

Siikajoen kunta toteuttaa hankintansa organisaation etua tavoitellen taloudellisesti, suunnitelmallisesti ja

tavoitteellisesti seka tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina.

Hankintoja ohjaavat voimassa oleva lainsaadanto, Kuntaliiton yleiset hankintaohjeet ja pienhankintojen

hankintaohje:
= |akijulkisista hankinnoista 1397 / 2016

= erityisaloilla tehtéaviin hankintoihin, Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalveluiden alalla
toimivien yksikdiden hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista 1398/2016

= Kkuntalaki (410/2015)

= |aki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

= kuntaliiton yleiset hankintaohjeet 2010

=  Siikajoen kunnan hallintosaanto, sisdisen valvonnan ohje ja hankintaohje pienhankinnoista

= yhteishankintasopimukset (Raahen seudun hankintarengas ja KL-kuntahankinnat)

Hankintojen suorittamisessa noudatetaan hankintalakia (laki julkisista hankinnoista. 1397/2016) ja lakia vesi- ja

energiahuollon, liikenteen ja postipalveluiden alalla toimivien yksikdiden hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista

1398/2016) sekd muuta kunnan hankintaohjeistusta.

Hankintapaatoksen yhteydessé ei saa antaa eiké ottaa vastaan lahjoja, palvelusuorituksia tai muita palveluksia
toimittajilta. Henkildkohtaisia hankintoja ei saa tehda kunnan hankintojen yhteydessa eika kayttaa kunnan

hankintasopimusta omaksi edukseen.

1.1 Hankintaohjeen soveltaminen

Hankintaohjeen merkitys korostuu kansalliset kynnysarvot alittavien hankintojen kohdalla (pienhankinnat), joihin ei
sovelleta hankintalain velvoitteita. Hankintaohjeessa annetaan toimintaohjeita myos kansalliset kynnysarvot
ylittéviin hankintoihin, joiden kohdalla on liséksi otettava huomioon mahdolliset hankintalain ja -asetuksen
yksityiskohtaiset velvoitteet. Hankintalain tarkoittamalla hankinnalla tarkoitetaan organisaation ulkopuolelta
tapahtuvaa tavaroiden ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa seka urakalla
teettdmista. Hankinnan rahoitustapa ei vaikuta hankintalainsdddannon soveltamiseen. Aina kun hankinnan
suorittaa hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikko, sovelletaan lakia julkisista hankinnoista rahoitustavasta
rippumatta. Nain ollen mm. leasing- tai hankerahoituksella tehtéavat materiaalin ja palveluiden ostot tehdaan

noudattaen téatd hankintaohjetta. Samalla tulee huomioida rahoituspééatoksissa mainitut hankinnan erityisehdot.

1.2 Kuntastrategian huomioiminen hankinnoissa

Hankinnoissa tulee huomioida Siikajoen kunnan kuntastrategia.

Hankintoja tehdessa tulee huomioida kestava kehitys, digitalisaatio ja elinkeinoelama edella.



Kaikki toimittajaa tai hankinnan kohdetta koskevat vaatimukset tulee punnita tapauskohtaisesti ja ne tulee

suhteuttaa hankinnan laatuun ja kokoon.
Kestava kehitys: (esimerkkeja kestavasta kehityksesta)

- Hankitaan vain tarpeellista ja jo hankintavaiheessa huomioidaan materiaalin/tuotteen
elinkaari seka uusiokayttémahdollisuus. Tavoitteena on, ettd hankinnasta on
mahdollisimman vdhan haittaa ymparistolle. Tassa tulee huomioida hankinnan koko elinkaari

(tavarat, kuljetukset, pakkaukset, varastointi, jatehuolto jne).

- Huomioidaan vahapaastoisyys ja asetetaan sitd koskevia vaatimuksia tarjouspyyntéén (mm.

kuljetuspalvelut).

- Vaaditaan sertifikaatteja ymparistoystavallisyydesta tms. osoitus toimittajasta tai

tuotteesta (esimerkiksi Joutsen-merkki).
Digitalisaatio: (esimerkkeja digitalisaation huomioimisesta)

- Hyédynnetdan mahdollisuuksien mukaan uutta teknologiaa ja kdydaan

markkinavuoropuhelua sen selvittamiseksi, minkélaisia ratkaisuja markkinoilla on tarjolla.

- Hankittavien jarjestelmien osalta voidaan asettaa rajapintoja koskevia vaatimuksia sen

varmistamiseksi, ettd uudet jarjestelmat sopivat olemassa oleviin.

- Tilanteessa, jossa toimittajalle kertyy automaattisesti dataa, voidaan tilaaja velvoittaa
toimittamaan kertynyt data Siikajoen kunnalle veloituksetta. Tdma asia on hyva huomioida jo

hankintavaiheessa ja mainita hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa.
- Pyritdan ohjaamaan toimittajia tekemaan sahkoisia tarjouksia. Mikali sdhkdisten tarjousten
jattamisessa on ongelmia, pyritddn ohjaamaan tarjoajat Pohjois-Pohjanmaan yrittajien

hankintaneuvojan pubheille.
Elinkeinoelama edella:

- Pyritdan mahdollistamaan mahdollisimman laaja kilpailu myos siten, etta paikallisilla
yrityksillad ja muilla toimijoilla on hyvat mahdollisuudet menestya Siikajoen kunnan
hankinnoissa. Hankinnoilla pyritddn omalta osaltaan luomaan edellytyksia uusille toimijoille.
Paikallisten yrittdjien ja yrittdjajarjestdjen kanssa ollaan aktiivisessa yhteisty6ssa ja heita

tiedotetaan kunnan hankinnoista.

2. Hankintavaltuudet ja -rajat

Hankinnoista paattavat toimielimet seka viran- tai toimenhaltijat seuraavasti:

Hankinnan arvo Toimielin / viranhaltija / vastuuhenkil®

30 000 Kunnanjohtaja, hallintojohtaja

60 000 Tekninen johtaja, sivistystoimenjohtaja




25 000 Kiinteistopaallikkd, siivous- ja
ruokapalvelupaallikko, paavastuualueiden
paallikot

10 000 Rehtorit, koulun johtaja, tydnjohtoasemassa
olevat
yli 60 000 — 300 000 euron rakennushankkeet kunnanhallitus (hallintosédnnén mukaan)

Mikali hankinnan arvo ylittd& hankinnan maararajan, keskushallinnon hankinnasta on paatettava silloin
kunnanhallituksessa, paavastuualueiden osalta hankinnasta on paatettava ao. lautakunnassa. Hankintarajoja ei

sovelleta lainanottoa ja -antoa koskevaan paatdksentekoon.

Hankinnasta tulee tehda kirjallinen p&aatos, jonka liitteeksi tulee oheistaa ainakin tarjousasiakirjat, saadut
tarjoukset, tarjousten avaamista koskeva poytékirja ja tarjousten vertailu. Hankintapaatés toimitetaan

tarjouskilpailuun osallistuneille.

3. Soveltamisala

Siikajoen kunnan hankintalain mukaisissa kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa noudatetaan tata

pienhankintaohjetta ja mita julkisista kuntalaissa sdadetdén seké Siikajoen kunnan hallintoséanndssaé ja sisaisen

valvonnan ohjeessa maarataan.

4. Pienhankinta ja sen perusperiaatteet

Pienhankintoina pidetédan kansalliset kynnysarvot alittavia hankintoja. Kynnysarvojen alle jaéviin niin sanottuihin

pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia. Tama ei kuitenkaan tarkoita sité, etta pienhankintoja ei tarvitsisi

kilpailuttaa. Naiden hankintojen kohdalla tulee kuitenkin kdaytannéssa mahdollisuuksien mukaan hyddyntaa

markkinoita ja toimia yleisten hyvien hankintaperiaatteiden mukaisesti. Naista ei ole valitusoikeutta

markkinaoikeuteen. Pienhankinnat voidaan kilpailuttaa hankintalainsdadant6a huomattavasti kevyemmalla ja

joustavammilla menettelytavoilla.

Hankinnoissa noudatetaan kulloinkin voimassaolevia kansallisia kynnysarvoja. Talla hetkella Kansalliset

kynnysarvot ovat 1.1.2022 (ilman arvonlisaveroa) alkaen seuraavat:

euroa
Hankinnan laji

Tavara- ja palveluhankinnat:kéaytteikeussepimukset, suunnittelukilpailut 60.000

Rakennusurakat 150 000 150.000



EU-kynnysarvot (ilman arvonliséveroa) 1.1.2022 alkaen

Muut hankintayksikét (mm. kunnat) Hankintalain 26 §

Hankinnan laji

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 215000
Rakennusurakat 5382
000

Kulloinkin voimassaolevat kansalliset kynnysarvot ilmenevat aina voimassaolevasta hankintalaista.
Hankinnat tulee toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti ja suunnitelmallisesti sekéa tarkoituksenmukaisina

kokonaisuuksina. Hankinnoissa on kaytettava hyvaksi olemassa olevat kilpailumahdollisuudet ja pyrittava ostajan

kannalta kokonaistaloudellisesti edullisimpaan lopputulokseen.

Pienhankintojen kilpailutuksessa on huomioitava seuraavat perusperiaatteet:

a) avoimuus (hankinnasta tulee ilmoittaa riittavan laajasti)
b) tarjoajien tasapuolinen ja syrjiméaton kohtelu,
= tarjoajia kohdellaan tarjousmenettelyn kaikissa vaiheissa samalla tavalla.

= hankintamenettelyd koskevia tietoja ei salata

c¢) suhteellisuusperiaate

= tarjouspyynndssa esitettyjen vaatimusten ja ehtojen tulee olla oikeassa suhteessa hankinnan laatuun
nahden

= tarjouksen tekemiseen kaytettavan tyon tulee olla suhteessa seké hankinnan vaativuuteen etta sen
taloudelliseen arvoon

d) markkinoiden hy6dyntaminen ja ostotoiminnan tehokkuus
= hyva hankinta edellyttda hyvaa markkinatuntemusta

= valitaan riittdvasti ehdokkaita ja tarjoajia

e) hyvan hallinnon periaatteet
= tarjousten tekemiseen varataan riittava aika
= tarjouspyynto vastaa hankinnan kohdetta
= hankinta-asiakirjat ovat lahtékohtaisesti julkisia, samoin hankintapaatokset ja hankintasopimukset

Hankintojen tulee olla yksikdissa selkeasti vastuutettua ja suunniteltua toimintaa. Pienhankintoja suorittaessa tulee

ottaa huomioon myds hankintoihin liittyvé tehokas tytajan kayttd ja matkakustannukset.



Tilaajavastuulakia sovelletaan my6s pienhankintoihin. Mikali tilaavavastuulain edellytykset tayttyvat, tulee

pienhankinnan toimittajalta pyytda ennen sopimuksen/tilauksen tekemisesta tilaajavastuulain mukaiset selvitykset.

Pienhankintoja koskee my®6s julkisuuslaki. Kilpailuttaminen tulee toteuttaa siten, etté se on asiallisesti
dokumentoitu.

Hankinta suoritetaan paasaantoisesti avointa tai rajoitettua menettelya kayttaen saatuihin tarjouksiin perustuen.
Neuvottelumenettelya ja suorahankintaa ilman tarjouskilpailua kaytetaan silloin, kun tavanmukainen
kilpailuttaminen ei ole hankkeen erityinen laatu tai vahaisyys huomioon ottaen perusteltua esimerkiksi

kilpailuttamisesta johtuvien kustannusten tai siihen kuluvan ajan johdosta.

Hankintamenettelyn valinta on hankintayksikdn harkinnassa. Paasaantoisesti kaytetdéan avointa tai rajoitettua
menettelyd. Tarjouskilpailun valintaperusteena kaytetaan yleensa halvinta hintaa, ellei tuotteissa tai palveluissa ole
hintaan vaikuttavia laatueroja tai laadulla ei ole merkitysta. Valintaperusteena pitaa tarvittaessa ottaa huomioon
tuotteen tai palvelun yhteensopivuus tai yhteensopimattomuus kaytdssa olevan teknisen ja ohjelmallisen

ympaéristdn kanssa.

Tarjouspyynnon tekija voi sisallyttda myos tuotteen tai palvelun laadun tarjouspyynttasiakirjoihin sisaan, jolloin
hankintahintaa vertailtaessa otetaan huomioon myds tuotteen tai palvelun laatu. Tasséa tapauksessa on kuitenkin

huomioitava, etta tarjouspyyntoon siséllytettavat vaatimukset ja ehdot eivat saa syrjia ketdan tarjoajaa.

5. Pienhankintojen hankintamenettelyt

Siikajoen kunnan pienten yksittaisten kertahankintojen euromaarainen hankintaraja on 1.6.2022 alkaen 6000
euroa. Pienia yksittaisia kertahankintoja (alle 6000 €) ei tarvitse kilpailuttaa. Kuitenkin naiden osalta hintatasoa
seurataan ja tarjouksia voidaan pyytaa kevennetylla tavalla esim. sahkodpostitse. Tarjoukset pyritddn pyytamaan
vahintaan kolmelta (3) mahdolliselta tarjoajalta. Tarjoukset voi pyytaa joko séahkdpostilla tai puhelimitse.

Puhelinkeskusteluista on tehtava kirjaus.

3000 - 6000 euron pienhankinnoista tulee tehda kirjallinen hankintapaatos. Kirjallinen paatds hankinnasta on

toimitettava kaikille tarjoajille. Tilaus voidaan tehda heti paatoksesta tiedottamisen jalkeen.

Alle 6000 € hankinnoissa tulee kuitenkin menetella lapinakyvasti noudattaen hyvaa hallintotapaa mm-.
tasapuolisuutta ja syrjimattomyytta. Kaikissa pienissa hankinnoissa kannattaa pyrkia hyodyntaméaéan markkinoilla
olevaa tarjontaa ja kilpailua. Hankinnat tehdaan siten, etta yksittaisia pienia hankintoja tehdaén vain
poikkeuksellisesti ja maarallisesti mahdollisimman vahan ja hankinnat tehdaan keskitetyistd hankintapaikoista.

Hankinnat tehdaan paasaantoisesti tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina.

Hankinnat tulee toteuttaa maararahan omaavan yksikon ja eri hallintokuntien yhteistyona kayttaen hyvaksi

hankinnan kayttajien asiantuntemusta.



5.1. Tavara- ja palveluhankinnat, kdyttooikeussopimukset ja suunnittelukilpailut (alv 0
%)

Alle 3000 € Tilaus ei erillista paatosta ei muutoksenhakua

Alle 6000 € Tilaus kirjallinen paatés hankinnasta muutoksenhakuohjeet,
oikaisuvaatimus

6.000 € - Tarjouspyynto perusteltu hankintapaatos muutoksenhakuohjeet,
60.000 € kirjallisesti kirjallisesti oikaisuvaatimus

5.2. Rakennusurakat ja kdayttooikeusurakat

Alle 30.000 € Tilaus, muistio kirjallinen paatdés hankinnasta muutoksenhakuohjeet,
menettelysta tarjoajille oikaisuvaatimukset

YI1i 30.000 € - Tarjouspyynto perusteltu hankintapaatos muutoksenhakuohjeet,

150.000 € kirjallisesti kirjallisesti oikaisuvaatimus

Rakennusurakat, hankinnat alle 150 000 euroa mutta yli 30 000 euroa (alv 0 %), on aina kilpailutettava ja
kilpailutuksesta on laadittava kirjallinen tarjouspyynt6 ja hankintapaatos. Kirjallinen paatés hankinnasta tulee

toimittaa kaikille tarjoajille.

Rakennusurakat, alle 30 000 euroa mutta yli 6 000 euroa, (alv 0 %), on aina kilpailutettava ja kilpailutuksesta on
laadittava kirjallinen tarjouspyynto ja hankintap&atos. Kirjallinen paatés hankinnasta tulee toimittaa kaikille

tarjoajille.

5.3. Kirjallinen tarjouspyynto/hankintapaatos/ kunnallinen oikaisuvaatimus
Tarjouspyyntd lahetetdan yhtaaikaisesti ja samansisaltdisena kaikille endokkaille. Tarjousaikana ilmenneet
lisdykset tai muutokset tarjousasiakirjoihin tai tarjousajan pidentaminen ilmoitetaan kaikille, joilta tarjous on
pyydetty. Tarjousasiakirjat ja niiden hankintakriteerit tulee laatia siten, etta tarjousten laatiminen ja tarjousten

vertaileminen voidaan tehda mahdollisimman yksiselitteisesti ja ketaén tarjoajaa syrjimatta.

Tarjouspyyntd voidaan lahettaa kirjeitse, lehti-ilmoituksella, sdhkdpostitse tai olemassa olevia séhkoisia
kilpailutusalustoja kayttaen. Tarjouspyynto tulee lahettaa kirjeitse tai sdhkopostilla vahintaan 3-5 yritykselle.

Perusteet kolmea vihemmalle tarjouspyynnon saajalle tulee esittdd hankintaa koskevassa paatoksessa.

Tarjousten avaamisessa, sdilyttdmisessa ja kasittelyssa noudatetaan hankintalakia ja voimassa olevia
hankintaohjeita. Tarjousten avaamistilaisuuteen tulee osallistua vahintdan kolme henkilda. Tarjousten

avausryhmasta on syyta tehdé ao. lautakunnan paatos. Tilaisuudesta tulee laatia poytakirja.



Hankintap&atds pannaan taytantoon hankintaa koskevan muutoksenhaun maaréajan paatyttya.

Pienhankinnan tarjouskilpailusta voidaan ilmoittaa myds muulla tarkoituksenmukaisella tavalla, jolla saadaan
tavoitetuksi mahdollisimman useita markkinoilla toimivia yrityksia (esim. internetsivuilla tai lehdessa).
Tarjouspyyntd on lahetettava myds pyynndsta niille, yrityksille, jotka sitéa erikseen pyytavat.

Tarjouspyynndssa tulee ilmoittaa pienhankinnan keskeiset ehdot ja vaatimukset, esim. toimitusaika ja takuuehdot

seka tarjouksen valintaperuste ja vertailuperusteet.

Tarjouspyynnon tulee siséltdda mm. seuraavat tiedot:
= tarjouksen pyytgjan tiedot
= kohteen méérittely (tekniset eritelmat, laatuvaatimukset, sopimusaika tai kertahankinta)
= viittaus hankintailmoitukseen ja julkaisuun
= tarjousaika ja tarjouksen voimassaolo

=  Mahdollisten lisdkysymysten jattdaika ja mihin lisdkysymykset jatetdan sekd menettely miten ja mihin
mennessa lisékysymyksiin vastataan

= osoite, minne tarjoukset on toimitettava ja tarjouksen jattdaika
= |isatiedot esim. osatarjouksen ja vaihtoehtojen sallittavuudesta, maksuaika,
= takuuehdot

= valintaperusteet, halvin hinta, toimitusaika tai muut pisteytettavat tekijat ja/tai kokonaistaloudellinen
edullisuus jos vertailuperusteet on ilmoitettu

= pyyntd tarjoajan verovelkatodistuksesta, elakemaksuvelvollisuuden tayttamisesta, tiedot
ennakkoperintérekisterista ja kaupparekisteriin merkitsemisestd, Y-tunnus ja tieto mahdollisesta
velkasaneerauksesta

= tarjousten hylkaysperusteet

Koska hankintapaatds perustuu tarjouspyyntoon, tarjouspyynnoén pitaa olla niin selkeé ja yksiselitteisesti laadittu,
etta tarjousten vertailu voidaan tehda sen perusteella.

Voittanut tarjous ja toimittaja tulee valita silla valintaperusteella tai niilla vertailuperusteilla, jotka tarjouspyynndssa
on mainittu. Pienhankinnoissa ei ole saadetty maaraaikoja tarjousajalle. Tarjousajan asettamisessa tulee ottaa

huomioon pienhankinnan kohteen laajuus ja tarjouksen tekemisen vaatima aika.

Pienhankintojen tarjouskilpailusta on annettava tarjouksen tehneille perusteltu paatds. Paatoksen tekemiseen
toimivaltainen viranhaltija/toimielin on maaritelty hallintosaannéssa.

Paatoksen perusteluissa on vahintaan ilmoitettava:
= hylkdamisen perusteet, mikali joku tarjoaja tai tarjous hylataan,
= ratkaisuun vaikuttaneet seikat ja selvitykset seka

= tarjouksen vertailu.

Pienhankintapaattksesta voidaan tehda oikaisuvaatimus.
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Valitus- ja odotusajat pienhankinnoissa:

Odotusaika Muutoksenhaku

Suositeltavaa odottaa 14 paivaa ennen tilauksen/sopimuksen  Ei valitusoikeutta markkinaoikeuteen
tekemista (oikaisuvaatimusaika)
Kuntalakiin perustuva oikaisuvaatimus
hankintayksikélle:
14 paivan kuluessa paatoksen ja
valitusosoituksen tiedoksisaannista

Pienhankinnoista ei voi valittaa markkinaoikeuteen. Kunnalliseen oikaisuvaatimukseen annetusta paatdksesta voi

edelleen valittaa hallinto-oikeuteen kunnallisvalituksella. Mikali hankinnasta tehtyyn paatdkseen on haettu oikaisua
kunnallisella oikaisuvaatimuksella, on paatoksen lainvoimaisuus hyva varmistaa ennen tilauksen/sopimuksen

tekemista (puhelintiedustelu mahdollisesta vireilla olevasta valituksesta hallinto-oikeuteen).

Rakennus- tai kayttboikeusurakan pienhankinnasta tulee tehda joko kirjallinen tilaus tai sopimus. Tilaus tai

sopimus tulee tehda tarjouspyynnon ja tarjousten pohjalta.

Hankintalaki edellyttad, ettd hankintapaatoksen tekemisen jalkeen kansalliset kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa
laaditaan kirjallinen sopimus. Sopimus syntyy allekirjoittamisella. Koska maarays ei koske pienhankintoja,
hankintayksikon tulee huolehtia siita etta tarjouspyynndssa, hankintapaatoksessa tai tarjouksen

hyvaksymispaatoksessa mainitaan sopimuksen syntymisen ajankohta.

5.4. Suorahankinnat erityisin perustein

llman kilpailutusta tapahtuva suorahankinta yli 6000 € tavara- ja palveluhankinnoista ja yli 30.000 € urakoissa on

aina poikkeuksellinen menettely ja mahdollista vain poikkeustilanteissa.

Ennen suorahankintaa tulee kuitenkin suorittaa hintatiedustelu joko suullisesti tai séhkopostitse. Hyvaksyttava
peruste suorahankinnalle on sellainen omasta toiminnasta johtumaton kiiretilanne, jossa hankinnan valiton
toteuttaminen on valttdmatdnta kuntalaisten terveyden ja/tai yleisen turvallisuuden takaamiseksi seka

lisdvahinkojen estamiseksi. Suorahankinnan perusteet on hankintalain 27-28 §:ssé mainittu.

Suorahankinnasta on hankinnan arvosta riippuen tehtava joko kirjallinen muistio tai viranhaltijapaatés samoja
euromaardisia rajoja noudattaen kuin muidenkin hankintojen osalta tdman ohjeen kohtien 5.1-5.3 mukaisesti.
Muistiosta/paatdksesta on kaytava ilmi suorahankinnan perusteet, hintakysely ja sen tulokset seka toimittaja, jolta

hankinta suoritetaan.
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5.5. Yhteishankinnat

Kunnan hankinnat voidaan suorittaa myds osallistumalla yhteishankintaan. Yhteishankinnoissa noudatetaan

voimassa olevaa hankintalakia ja hankintaohjeistusta samalla tavalla kuin kunnan omissa hankinnoissa.

Siikajoen kunta on mukana keskitettyjen hankintojen osalta alueellisessa Raahen alueen hankintarenkaassa ja KL

-kuntahankinnoissa, jotka suorittavat kilpailutukset. Paatokset hankinnasta tehddan ao. kunnissa kilpailutusten

perusteella. Hankintarenkaan kilpailuttamien tavara- ja palveluhankintojen osalta osto on tehtava silta toimittajalta,

joka on yhteishankinnassa hyvéksytty toimittajaksi, mikéli kunta on ilmoittanut olevansa mukana kilpailutuksessa.

5.6. Hyvan hankinnan periaatteet

Pienhankintoja tehtdessa noudatetaan ja painotetaan hyvan hankintatavan periaatteita:

1. Hankinnat valmistellaan huolellisesti

lahtbkohtana kustannustietous ja toiminnallisuuden tavoittelu
tunnetaan kynnysarvot

hankinnan sopivuus kilpailuun — tasapuolisuus niin tarvetta kuin tarjontaakin kohtaan. My6s yritysten
tarjonnan osuutta tulee valmistelussa selvittaa.

hankinnan valmisteluun tulee kayttaa riittdvasti aikaa ja aikatauluja noudattaa!

2. Pienhankintojen toteuttaminen

osto tai kilpailutus hankintaohjeen ja valtuuksien mukaisesti

dokumentointi kilpailutuksessa

3. Kun kilpailutetaan, tarjouspyynnot laaditaan sisélloltadan selkeasti

hankinnan vaatimusten maarittely
arviointikriteerien maaritys ellei valintaperusteena ole halvin hinta

ilmoitetaan avoimesti omalla nettisivulla tai tarjouspyyntd suoraan yrityksille

4. Saadut tarjoukset kasitellaan tasapuolisesti

mydhéstyneet tarjoukset palautetaan avaamattomana
tarjouspyynta vastaamattomat tarjoukset hylataan ja ilmoitetaan tarjoajalle

tarjousten vertailu suoritetaan tasapuolisesti ja riittdvassa laajuudessa

5. Kilpailutetun hankinnan paatés ja sen taytantéonpano

hankintapaatds tehdaén hankintavaltuuksien puitteissa
hankintapaatoksiin muutoksenhakuohjeet

hankintapaatoksen jalkeen hankinnan asiakirjat ovat julkisia

6. Hankinnan dokumentointi ja seuranta

hankinta-asiakirjat dokumentoidaan arkistosa&nnon mukaisesti

hankinnan toteutumista tulee seurata ja tarvittaessa reklamoida puutteista
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5.7. Pk-yritysten ja paikallisuuden huomioiminen

Tarjouspyyntoja laadittaessa pyritdan antamaan paikallisille toimijoille seka pk-yrityksille mahdollisuudet
osallistua hankintaan. Tama voidaan tehda muun muassa siten, etta paikallisille yrityksille tiedotetaan
tulevista hankinnoista esimerkiksi kutsumalla heidat mukaan markkinakartoitukseen.

Hankintojen jakaminen pienempiin tarkoituksenmukaisiin osiin helpottaa pk-yritysten
osallistumismahdollisuuksia. Hankintayksikko voi jakaa hankintasopimuksen erillisiin osiin ja maaritella
kyseisten osien koon ja kohteen. Jakamisella tarkoitetaan luontevan hankintakokonaisuuden jakamista
osiin esimerkiksi siten, etta kokonaisuuden eri osista voi suorittaa esimerkiksi erillisen kilpailutuksen.
Jakaminen voidaan tehda myds niin, etta samassa tarjouskilpailussa hankintayksikkd maarittelee millaisista
osista tarjoaja voi antaa oman osatarjouksensa.

Hankinnan jakaminen osiin on siis hankintalain mukaan sallittua ja se on erotettava hankintalain 31 §:n
mukaisesta hankintojen kielletysta pilkkomisesta. Pilkkomiskiellon vastaisesta menettelysta on kyse, kun
lain soveltamisen valttamisen tarkoituksessa pilkotaan hankinta eriin, lasketaan ennakoitu arvo
poikkeuksellisin menetelmin tai yhdistetdan eri kynnysarvon omaavia hankintoja keinotekoisesti toisiinsa.
Silloin kun hankinta jaetaan osiin taysin erillisiksi kilpailutuksiksi, on otettava huomioon, ettei jakamisesta
muodostu lainvastaista hankinnan pilkkomista hankintalainsdadannon soveltamisen valttamiseksi.

Hankinnalle asetettavia vaatimuksia harkittaessa on huomioitava, etta syrjinnan kiellon periaate kieltda
paikallisuuden suosimisen. Paikallisuus voidaan kuitenkin ottaa huomioon mm. asettamalla vaatimuksia
palvelupisteen sijainnille tai huollon vasteajalle. Myos esimerkiksi elintarvikkeiden toimitusketjun
maksimiaika voidaan maaritelld. Vaatimuksia asetettaessa on huomioitava, etta vaatimukset tulee pystya
perustelemaan hankintayksikon tarpeella, eivatka ne saa turhaan rajoittaa kilpailua.

Pienyritysten osallistumista hankintoihin voidaan edesauttaa myos sopimalla puitejarjestelyista.
Puitejarjestelyn piirissa voi olla useita toimittajia, jotka valitaan hankintalain mukaisella
hankintamenettelylld. Kun hankintayksikdssa nousee tarve hankintaan, voidaan kdyda ns. minikilpailutus
naiden toimittajien valilla. Tama jarjestely antaa pienyrityksille paremman mahdollisuuden kilpailla juuri
niista sopimuksista, jotka ne pystyvat suorittamaan.

Pienyritysten osallistumista hankintoihin voidaan edesauttaa my®6s siten, etta tarjous- kilpailuun
osallistutaan ryhmittymana. Ryhmittymalla tarkoitetaan toimittajien yhteis- tyota hankintasopimuksen
aikaansaamiseksi eli vaikkapa véliaikaista yhteenliittymaa. Ryhmittyma voi olla I6yha ja tilapainen
sopimuksen varainen yhteenliittyma tai se voi olla jarjestetty esimerkiksi yhteisyrityksen muotoon.

Hankinnat pyritdaan toteuttamaan niin, etta koko hankintaprosessi on seka kunnan etta tarjoajien
nakodkulmasta mahdollisimman sujuvaa ja vaivatonta.

Valtuusto on hyvéaksynyt pienhankintaohjeen 24.2.2022

Ohjeen voimaantulo 1.6.2022 alkaen



